PATVIRTINTA
Vilniaus Fabijoniskiy gimnazijos
direktoriaus

VILNIAUS FABIJONISKIU GIMNAZI1JOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato vartotojy aptarnavimo ir
registravimo Vilniaus Fabijoniskiy gimnazijos bibliotekoje (toliau — biblioteka) tvarka, vartotojo
teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes gimnazijos bendruomenei naudotis vieSaisiais
informacijos S$altiniais, neatsizvelgiant i jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologing
orientacijg. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi gimnazijos bendruomenés nariai Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymo (Zin., 1995, Nr.51-1245; 2004, Nr.120-4431), Pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy (Zin., 2010,Nr. 101-5226) ir kity teis¢s akty nustatyta tvarka.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008,
Nr. 22-804), Lietuvos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultiiros
ministro jsakymu ir pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis (Zin., 2010, Nr. 101-5226).
Kitos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencijg, teikiama vartotojui nemokamai.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis kurioms
nebiitinas skaitytojo pazyméjimas (formuliaras) ar registracija, pavyzdziui, naudojimasis skaitykla,
apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Skaitytojo pazZyméjimas (formuliaras)— vartotojo identifikavimo dokumentas, iSduodamas
teisés akty nustatyta tvarka ir suteikiantis teis¢ bibliotekoje gauti panaudai bibliotekos dokumentus
ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Registruotas vartotojas — informacijos vartotojas, nustatyta tvarka uZsiregistraves
bibliotekoje.

Vartotoju aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio
priemonémis.

Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas siekiant
patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.

Dokumentas — medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jrasyta informacija,
skirta vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas ar jo pristatymas apibréztam laikui
vartotojams, jskaitant ir registruotg skolinimasi bibliotekos viduje.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Gimnazijos moksleiviai ir darbuotojai bibliotekoje registruojami pagal patvirtinta mokiniy ir
darbuotojy sarasa. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateike galiojant] asmens tapatybeés
dokumentg. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavardé, klas¢, adresas,
telefonas) nurodomi skaitytojo formuliare ir/arba jvedami j kompiutering programa MOBIS.


http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=18307
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=238641
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=29193
http://www3.lrs.lt/pls/inter/dokpaieska.showdoc_l?p_id=314801

5. Vartotojai supazindinami su naudojimosi gimnazijos biblioteka ir skaitykloje esanciais
kompiuteriais naudojimosi taisyklémis, patvirtintomis Vilniaus Fabijoniskiy mokyklos direktoriaus
2018 m. lapkricio 13 d. jsakymu Nr. V-91.

6. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai iS§duodami j namus ne daugiau 2 vnt. 14
kalendoriniy dieny laikotarpiui. Programiné literatiira gali buti iSduodama ilgesniam laikui pagal
vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy.

7. Esant vartotojo pageidavimui, dokumenty panaudos terminas gali biiti pratgsiamas ne ilgiau kaip
14 kalendoriniy dieny, kickvieng kartg vartotojui prasant pratesti dokumenty panaudos terming, bet
ne ilgiau kaip 2 kartus.

8. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, zinynai, zodynai, vienetiniai
leidiniai) } namus neiSduodami.

9. Dokumenty, taip pat ir periodiniy (laikrasciy, Zurnaly), iSduotis fiksuojama skaitytojo formuliare
ir/arba MOBIS DB. Kiekvieno dokumento gavimg vartotojas patvirtina parasu.

10. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimg reglamentuoja gimnazijos
direktoriaus patvirtinta Apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarka.

11. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes Bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti ar grazinti dokumenta, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.).

12. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka vieng kartg per metus vartotojai yra perregistruojami,
patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai, nemokamai.

13. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

14. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

15.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

15.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos paiesky
priemonémis;

15.3. apsilankes bibliotekoje arba elektroninémis ir kt. rySio priemonémis pateikti informacing
uzklausg ir gauti atsakyma;

15.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

15.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;

15.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga mokymuisi;

15.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin.,1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-1125)
nuostaty;

16. Vartotojas privalo:

16.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy:

16.2. neiSnesti dokumenty i$ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

16.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos terming;
16.4. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, iSpjaustymy).
Juos pastebéjus, pranesti Bibliotekos darbuotojui(-ams);

16.5. bibliotekai grazinti tvarkingus dokumentus, juos nepataisomai sugadinus ar praradus, pakeisti
tokiais pat arba Bibliotekos pripaZintais lygiaverciais, o jei pakeisti nejmanoma — atlyginti padaryta
Zalg jstatymy nustatyta tvarka;

16.6. mokiniai, i§vykstantys j kitas mokymo jstaigas, ar darbuotojai, i$éje i§ darbo, privalo grazinti
visus bibliotekos dokumentus;

17. Vartotojui draudziama:

17.1. imti dokumentus Kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;



17.2. bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;
17.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurtg,
terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, platinti elektronines Siuksles,
piktybines programas, virusus; naudotis mobilaus rySio telefonais bei kitais jrenginiais;

17.4. naudotis mobiliojo rysio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu bibliotekos patalpose
(pavyzdziui, skaitykloje);

17.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskir¢iai, pvz., organizuoti mitingus, platinti
atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas, triukSmauti, valgyti atsinesStg maistg ir kt.

17.6. keisti bibliotekos fondy sustatymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;

17.7. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams,

17.8. isinesti | bibliotekos fondg maista, gérimus ir kitus produktus.

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1.vartotojas, praradgs ar sugadings bibliotekos dokumentus (jranga) turi pakeisti juos tokiais pat
arba pripazintais lygiaverciais.

18.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles, terminuotai
arba visam laikui gali bti apribota teis¢ naudotis biblioteka;

18.3. pabaiges gimnazijg ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi mokinys ar nebedirbantis

gimnazijoje mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka.

18.4. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus bei Zalg,
padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (itéviai, glob¢jai) naudojimosi biblioteka taisykliy ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi Sias teises:

19.1. parengti naudojimosi taisykles;

19.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias, kurioms
reikalinga registracija;

19.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotojg ir gauti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens
duomenis;

19.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus;

19.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypa¢ paklausiems dokumentams;

19.6. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus) ir gimnazijos administracijg dél nustatytu laiku
negrazinty bibliotekos dokumenty

19.7. gimnazijos administracijai pareiksti savo nuomong, pra§yma ar skundg dél bibliotekos veiklos,
aptarnavimo salygy

19.8. informuoti gimnazijos administracijg, nustacCius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

19.9. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta
tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;
19.10. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
prieziliros priemoniy tiek, kiek bitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj,
neaptarnauti lankytojy.

20. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

20.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, gimnazijos nuostatais ir Taisyklémis;

20.2. nustatyti patogy Bibliotekos lankytojy ir vartotojy aptarnavimo laika, ji keisti tik iSimtinais
atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

20.3. i8duodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming (grgzinimo
datg);



20.4. elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiant] panaudos
terming;

20.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

20.6. saugoti asmens privatumg ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.

20.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti Sias Taisykles, lankytojy ir vartotojy
aptarnavimo laika;

20.8. rengti konsultacijas su vartotojais, priimti pasitilymus dél esminiy aptarnavimo salygy
pakeitimy, reguliariai vertinti Bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe.




